1. Zur Anmeldung tber die

Homepage des Siegtal-
Gymnasiums unter dem
Reiter , Kontakt” bitte
,Outlook Live” auswahlen.
So gelangt ihr auf die Seite
http://outlook.com/siegtal-

gymnasium.de

Dort kdnnt ihr euch mit
eurem Schulbenutzer
LVorNac”@siegtal-
gymnasium.de und dem
Erstzugangspasswort
anmelden. Das
Erstzugangspasswort erhaltet
ihr von einer Lehrkraft.

»,VorNac” ist gleichzeitig auch
der Benutzername, den ihr
verwendet, um euch an den
Computern der Schule
anzumelden.

Nach erfolgreicher
Anmeldung werdet ihr
aufgefordert euer Passwort zu
andern.

Das neue Passwort muss aus
8 Zeichen bestehen, darunter
mindestens ein
GroRbuchstabe und eine
Ziffer.

Nach dem erfolgreichen
Passwortwechsel merke dir
dein Passwort. Du darfst das
Passwort an niemanden
weitergeben! — Auch nicht an
beste Freundinnen oder beste
Freunde!
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Mit Inrem Geschéfts- oder Schulkonto anmelden

achaal@siegtal-gymnasium.de

|Schueler#4711| ~

[J Angemeldet bleiben

Sie konnen nicht auf Ihr Konto zugreifen?

Sie haben kein Ihnen zugeordnetes Geschafts- oder Schulkonto?
Mit einem Microsoft-Konto anmelden

#3) Inr Geschafts- oder Schulkonto kann iiberall dort venwendet werden, wo
[P ieses symbol angezeigt wird. © 2015 Microsof
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= R
g@[ﬁ hitps/loginm.. * @ Mi.. © || [ Bei Office 365 anmelden % ‘ ‘ A

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 2

] Office 365

Andern Sie Inr Kennwort
Sie missen Ihr Kennwort andern, weil Sie sich entweder erstmalig
anmelden oder Thr Kennwort abgelaufen ist.

AchAal@siegtal-gymnasium.de

[

Neues Kennwort

Kennwort bestatigen

Kennwort andern und anmelden

‘:‘ Inr Geschafts- oder Schulkonto kann tberall dort verwendet werden, wo
dieses Symbol angezeigt wird. © 2015 Microsoft
Nutzungsbedingungen Datenschutz & Cookies
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4. Nach erfolgreicher
Anmeldung misst ihr die
richtige Zeitzone auswahlen
und speichern.

Zeitzone: (UTC +01:00)
Amsterdam, Berlin, Bern,
Rom, Stockholm, Wien

Nun steht euch die Microsoft
Office 365-Plattform zur
Verfligung.

Achtet bitte beim E-Mailversand
darauf, dass in einer hoflichen
und ricksichtsvollen Art
kommuniziert wird.

Viel Spass mit Office 365 ©
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Installation der Office 365-Programme

1. Zur Installation des Office
365-Pakets musst ihrin
eurem schulischen Postfach
eingeloggt sein.

ffice365.com/o
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Office 365 - Einstellungen

Mail-Einstellungen

QOutlook

POSTEINGANG UNTERHALTUNGEN nach Datum v
Alle Ungelesen An mich Gekennzeichnet

Alter Aktualisieren

2. Dann kénnt ihr oben rechts ~ Ordner SGE Kalender e Autamatsche Antworen
»Einstellungen” (kleines
Zahnrad) und die Option e
,Office 365 Einstellungen” ’ | Omnednclgen b
auswahlen.

Ich méchte mei
Posteingang 1 ,SGE Kalender” (5 ;
Anzeigeeinstellungen

Add-Ins verwalten

~ Gruppen New Design andern

Optionen
n Sie einer

jer erstellen Sie

Feedback

= Gruppen durchsuchen

[ hittp=://portal.microsoftonline.com/settings/ |

3. Im neuen Fenster muss der @ C)0 mrmoiomcconseings 9~ 86| @ oice 05~ Evteturge
Reiter Software , Software
installieren und verwalten”
gewahlt werden.
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Allgemein
Design
Wihlen Sie Ihr Lieblingsdesign aus Standarddesign
Startseite
Thre st
Anden Sie die Seite, die bei der Anmeldung angezeigt wird i Starscie festicaen

Benachrichtigungen
Entscheiden Sie, welche Benacl

ichtigungen Sie

Software

Software installieren und verwalten.

Kennwort
Andern Sie Ihr Kennw

4. Nun steht euch eine (
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Apps zur Verfligung. Dort & Office 365
einfach die entsprechende ofee Office "

Tools & Add-Ins

Option , Installieren” mit Attuele Version ven Of

Skype for Business
Hiermit werden die folgenden Apps auf lhrem Computer installiert: Word, Excel, PowerPoint, OneNote,

einem Doppelklick Onebrive e Bt o S o B o O b s

ausfiihren. P 3 @ BB @@

Word Excel PowerPoint  OneNote Access Publisher ~ Outlook

e 0 a

Skype for  InfoPath  OneDrive

allieren I

Business for Business
Sprache: Version:
[Deutsch (Deutschland) [V]  32-Bit (empfohlen) Enveitert
I
| Hinweis: Die Installation weiterer Sprachen auf einem Computer, auf dem diese Version von Office
bereits installiert ist, hat keine Auswirkungen auf das Installationslimit (5).
Systemanforderungen priffen
| Behandeln von Problemen mit der Installation

Installieren




